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EL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE AYAPANGO, ESTADO DE MEXICO
REPRESENTADO POR EL 2. RENE MARTIN VELAZQUEZ SORIANO EN SU CARACTER DE
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, C. ANGELICA SILVA GARCIA, EN SU
CARACTER DE SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO, CON FUNDAMENTO EN LOS
ARTICULOS 48 FRACCICN Il Y 91 FRACCION V, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL,
VIGENTE EN LA ENTIDAD, ¥ CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS
115 FRACCION |l DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS,
112,113,116,121,122,123,124,Y 128 FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO 3,31 FRACCION 1,48 FRACCION Ill, DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, ASI COMO EL ARTICULO 47 DEL
BANDO MUNICIPAL DE AYAPANGO ESTADO DE MEXICO.

. Ayuntamiento Municipal $/N, Centro, Ayapango de Gabriel Ramos Millén, C.P. 56740
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INTRODUCCION

La actudlizacién del presente documento se realizd con el fin de que los
servidores puUblicos involucrados en el proceso en la Direccién de Obras
PUblicas, Servicios y Desarrollo Urbano conozcan a detalle las acciones en las
que han de participar, ;0s limites de sus responsabilidad y las instancias con las
que deben interactuc: para llevar a buen fin el proceso de la Direccidn de
Obras Publicas, Servicios y Desarrollo Urbano. Por tal motivo el presente
reglamento establece ios objetivos, politicas, procedimientos y diagramas de
flujo para las dreas y servidores publicos involucrados. En el proceso para la
contratacion, ejecucidn y seguimiento de las obras publicas y los servicios
relacionados con Desarrollo Urbano, y que sea una guia que oriente sus
funciones con eficiencia:para el correcto desarrollo de sus actividades.

OBJETIVO GENERAL

Regular las actividades que en materia de obras pUblicas, servicios y Desarrollo
Urbano, relacionados. Se desarrollan en el Organismo, con la descripcion clara
de las acciones encarzinadas al desarrollo eficiente de las funciones y al cabal
cumplimiento de su Reglamento Interno de la normatividad vigente en la

normatividad, de las cbligaciones que de esta se derivan y de la autoridad
delegada en cada :ervidor publico, en la ejecucidn de. las funciones
encomendadas para e logro de los objetivos

ALCANCE

El presente Reglamen: . Interno es de observancia general y obligatoria para
las dreas y servidores piblicos involucrados en el proceso de las obras publicas,
servicios y Desarrollo ‘ifbano relacionados con las mismas dentro de esta
Direccion. '

H. Ayuntamiento Municipal $/N, Centro, Ayapango de Gaboriel Ramos Millén, C.P. 56760
Ayapango, Estado de México. Teléfonos: (01 597) 9 82 4
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Titulo Primero
Disposiciones Generales
Capitulo Unico
Objetivé y Definiciones

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objetivo regular la organizacion,
estructura orgdnica y funcionamiento de la Direccién de Obras Publicas, Servicios y
Desarrollo Urbano del H. Ayuntamiento de Ayapango, Estado de México.

Articulo 2.- Para los efecios del presente reglamento se 'eniiende por:

l. Administraciéa piblica. - Las Dependencias y Entidades que Integran
la Administracion PUblica Municipal de Ayapango, Estado de México:

Il. Ayuntamientc. - El Honorable Ayuntamiento Constitucional De
Ayapango, Esia

Il. do De México:

IV. Cabilde. - Bl Ayuntamiento como asamblea deliberante, conformada
“por el jefe de asamblea, el sindico y regidores;

W, Dependencias. - los Organos administrafivos que integran Ia
Administracién Piblica Centralizada denominados; Secretaria Del H.
Ayuntamientc, Tesoreria, Direcciones Y Unidades De Coordinaciéon Y
Apoyo en cualquier ofra denominacion, en términos del Bando
Municipal vigente;

VL. Direccion de Obras Puiblicas, Servicios y Desarrollo Urbano. - La
Direccién Gereral De Obra PuUblica, servicios y Desarrollo Urbano Del
H. Ayuntamienio De Ayapango, Estado De México;

VIl.  Director. - El Titulor De La Direccion de Obra Publicas, Servicios vy
Desarrollo Urkbano.

VIll.  Enfidades. - L2s organismos auxiliares y fideicomisos que forman parte
de la Adminisiracion PUblica Descentralizada;

IX.  Manual de ia Organizacién. - El documento que contiene Ia
informacidn - sobre las atfribuciones, funciones y estructura de las

i

H. Ayuntamiento Municipal $/N, Centro, Ayapango de Gabriel Ramos Milldn, C.P. 56740
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Unidades Adriinistrativas que integran la Direccidn General, los niveles
jerdrquicos y :us grados de autoridad y responsabilidad.

X. Manual de Prg:edimientos. - El documento que, en forma metédica y
sistemdtica, sizfala los pasos y operaciones que deben seguirse para
realizacion de las funciones de la Direccién General; contemplando
las diferentes Unidades Administrativas que intervienen precisando su
responsabilidad y  participacién, asi como los formularios,
autorizaciones o documentos a readlizar;

Xl. Municipio. - E! Municipio De Ayapango, Estado De México;

Xll.  Presidente Municipal. - El Presidente Constitucional De Ayapango,
Estado De Méexico.

Xlll.  Reglamento interno de Obras PUblicas, Servicios y Desarrollo Urbano. -
El Reglamentd Interior de la Direccién de Obras PUblicas, servicios y
Desarrollo Urbano del H. Ayuntamiento de Ayapango, Estado de
México;

Arficulo 3.- La Direcciér: de Obras PUblicas, servicios y Desarrollo Urbano, es una
Direccién de la Administracién Publica Centralizada y a través de sus Unidades
Administrativas, conducird sus acciones en forma programada y con base en lo
establecido en la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, Bando Municipal, El
Plan de Desarrolld Municipal, los programas qgue se deriven, el presupuesto autorizado
por el H. Ayuntamiento y las demds disposiciones legales aplicables, asi como los
acuerdos, circulares y reseluciones que expida el Presidente Municipal y Cabildo, para
el logro de sus objetivos v prioridades. Su actividad se conducird bajo los criterios de
eficiencia, racionalidad ; disciplina presupuestal, debiendo formular sus proyectos de
presupuesto anual y calerdario de gasto, con base a la normatividad vigente.

H. Ayuntamiento Municipal $/N, Centro, Ayapango de Gabriel Ramos Millan, C.P. 56760
Ayapango, Estado de México. Teléfonos: (01 597) 9
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Titulo Segundo
Organizacién Y Funcionamiento De La Direccién de Obras Piblicas y Servicios
Capitulo Primero E
Disposiciones Generales

Articulo 4.- La Direccidn ©.e Obras PUblicas, a través de su Titular, formula anualmente
de su Programa Operati o, de conformidad con el Plan de Desarrolio Municipal vy el
presupuesto que tfengc asignado; mismo que deberd ser congruente con los
programas de las demds Dependencias.

Articulo 5.- La Direcciér: de Obras PUblicas deberd coordinarse con las demds
Dependencias y/o demd&s Entidades, para lograr los fines de la Administracién PUblica,
con forme a los dispuesto por el presente Reglamento interno y de mds normatividad
aplicable.

Articulo 6.- El Director v los Titulares de las diversas Unidades Administrativas que
conforman la Direccion, contaran con los recursos humanos y materiales que resulten
necesarios para el eficiente y eficaz desempefio de su funcién, de acuerdo con el
presupuesto asighado a i Direccion.

Arficulo 7.- La Direcciér, formulara, respecto de los asuntos de su competencia, los
proyectos de acuerdos, circulares, resoluciones, reglamentos y demds disposiciones
juridico-administrativas - gque resulten necesarias; asi como su- actudlizacién o
modificacién; mismas cque - cuando asi proceda, se someterdn, por conducto del
Director a la consideracion del Cabildo a través del Presidente Municipal.

Organizacién Y Funicionamiento De La Direccién de Desarrollo Urbano
Capitulo segundo
Disposiciones Generales

Articulo 8.- La Direccion de Desarrollo urbano, a través de su titular tiene que Planeary
controlar el ordenamienfoide los asentamientos iregulares del territorio municipal, la
regulacién del uso de suslo y cumplir con lo autorizado en lo referente a restricciones y
preservacion del derecho de via establecidos en el Plan Municipal de Desarrollo
Urbano y emitir tramites cenforme a la normatividad vigente.

1. Ayuntamiento Municipal $/N, Centro, Ayapango de Gabriel Ramos Milldn, C.P. 56760
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Articulo 9.- El Director - los Titulares de las diversas Unidades Administrativas que
conforman la Direccion, {zndrdn que desarrollar las funciones que la normatividad en
materic  de Desarrolic - Urbano les sefialen, emitiendo las autorizaciones
correspondientes, observiindo en todo momento los procesos sefialados y respetando
las disposiciones aplicabié

D

Articulo 10.- Lo Direcciér formulara, respecto de los asuntos de su competencia, los
proyectos de acuerdos, :circulares, resoluciones, reglamentos y demds disposiciones
juridico-administrativas  ue resulten necesarias; asi como su actudlizacién o
modificacién; mismas g.e cuando asi proceda, se someterdn, por conducto del
Director a la consideracion del Cabildo a través del Presidente Municipal.

Capitulo tercero

Atribuciones de la Direccion de Obras Piblicas y Servicios

¥

Articulo 11.- Corresponde a la Direccién, el despacho de los asuntos siguientes:

l. Ejecutar los planes y programas del Municipio y redlizar las obras y servicios
" que el H: Ayuntamiento determine, de ofras Dependencias o Entidades, en
el dmbito de s competencia;
I Hacer propuesias y emitir opiniones respecto al Programa Anual de del H.
Ayuntamiento y a los programas de obra pUblica.
1. Planear y ejecuiar las obras que realice el H. Ayuntamiento;
V. Asesorar y en st caso trabajar en forma coordinada con las Dependencias,
Enfidades y ciras instancias auxiliares del H. Ayuntamiento que redlicen
Obras Publicas, servicios y Desarrollo Urbano

V. Coordinarse cari las autoridades competentes con la federacion, entidades
federativas u ofros Municipios, en caso de que se redlicen obras publicas en
el Municipio, con recursos de dichas instancias de gobierno;

VL. Contratar las coras pdblicas municipales, de acuerdo con los requisitos que
para dichos a=tos senale la normatividad respectiva, vigilando su correcta
gjecucion;

VII. Ejecutar obras -or administraciéon directa cuando se cuente con los recursos
humanos, mai=rales y equipo necesario para ello;

VIIl.  Coordinar y s ipervisar a los confratistas que realicen obra puUblica en el
Municipio;

IX. Dictaminar para su aprobacion, sobre la recepcién de las obras publicas
gue enfreguer: :0s contratistas;

X. Intervenir en la entrega que hagan los fraccionadores al Municipio, de las

dreas de donccidn y vias pUblicas;

1. Ayuntamiento Municipal $/N, Centro, Ayapango de Gabriel Ramos Millén, C.P. 56740
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XI. Establece y pre:aidir las comisiones internas que sean necesarias para el buen
funcionamient:: de la Direccién, asi como designar a los integrantes de
estas:

XII. Elaborar y reritir a las instancias correspondientes, los informes sobre los
avances de re:zlizacion de obra piblica, de acuerdo con la normatividad
aplicable; y

Xll.  Los demdas que sefialen las disposiciones juridicas aplicables o que determine

el Presidente Municipal.

Capitulo cuarto
Afribuciones de la Direccién de Desarrollo Urbano
Articulo 12.- Corresponde a la Direccién, el despacho de los asuntos siguientes:

I .Corresponde a la Direccién de Desarrollo Urbano, el despacho de los asuntos
siguientes:

Il. Aplicar y vigilar que dentro del Territorio Municipal se dé cumplimiento a Ia
normatividad en materio tiel ordenamiento teritorial de los asentamientos humanos y
del Desarrolio Urbano y Vivienda.

lll. Elaborar, aprobar y ejscutar el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, asf como
proceder a su evaluacién y modificacion, de conformidad con la legislacién vigente y
con el Plan de Desarrollo Municipal.

IV. ldentificar, declarar y conservar, en coordinacidn con el gobierno del Estado y el
Instituto de Nacional de Antropologia e Historia, las zonas, sitios y edificaciones que
signifiguen para el Municipio un testimonio valioso de sus historia y cultura.

V. Impulsar mediante el sistema de cooperacion la construccién y mejoramiento de
infraestructura y equiparriento urbano, a través de la aportacidon o donacién de obras
y/o equipo al Ayuntamienito.

VI. Dar difusién en el Mur';ic;ripio de los Panes de Desarrollo Urbano, el Reglamento de
Limites Nomenclatura y Ndmeros Oficiales.

VII. Llevar acabo la supervision de toda construccion con fines habitacionales,
industriales, comerciales ¥ de prestacién de servicios para que cumplan con la
normatividad establecid<: en el plan de Desarrollo Urbano referente a los usos de suelo
densidad, intensidad y aituras de las construcciones y alineamiento.

H. Ayuntamiento Municipal S/N, Centro, Ayapango de Gabriel Ramos Millan, C.P. 56740
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VIII. Informar, orientar y ¢ r frdmite de las constancias de alineamiento y nimero
oficial conforme a las nc hatividad legal aplicable y vigilando en todo momento su
cumplimiento.

IX. Vigilar y conftrolar la u:' zacion del uso de suelo, o en su caso autorizar la licencia de
uso de suelo previo cum:: imiento de los requisitos establecidos en el Libro Quinto del
Libro Quinto del Codigo #Aministrativo del Estado de México, Reglamento del mismo
Libro, Plan Municipal de ! zsarrollo Urbano de Aculco y demds disposiciones juridicas
aplicables.

X. Expedir las Licencias Municipales de Construccién en sus distintas modalidades, asf
como las prorrogas respectivas a Licencias de Construccién Vigentes, conforme a los
requisitos y términos que prevé el Libro Dieciocho y Quinto del Cédigo Administrativo

del Estado de México, C<digo Financiero del Estado de México y Municipios y demds
disposiciones relativas.

Xl. Proponer e impulsar 1> »gramas y acciones para la regularizacién de la Tenencia de
la Tierra dentro del territc - - »-Municipal, que permita brindar seguridad y certeza juridica
en la propiedad de los g riiculares, coadyuvando con el Instituto Mexiquense de la
Vivienda Social (IMEVIS).

XIl. Expedir constancias &= Terminacién o Suspension de Obra conforme a los requisitos
y términos gue prevé el 'ixro Dieciocho del Cédigo Administrativo del Estado de

relativas.

Xll. Expedir autorizacion para realizar obras de modificacion, ruptura o corte de
banguetas y calles, ¢ -arniciones y banquetas para llevar a cabo obras o
instalaciones subterr¢:  2as de conformidad a lo establecido en el Libro Decimo del
Codigo Administrative: del Estado de México y demds disposiciones relativas.

Capitulo quinto
Afribuciones del Direcior <= obras Piblicas

Articulo 13.- El Director - drd y ejercerd las siguientes atribuciones y obligaciones no
delegables:

l. Planear, orgai - Jr, ejecutar, dirigir, supervisar y evaluar las actividades de su
competencia, on base en las politicas publicas, normatividad aplicable y
pricridades es olecidas para el cumplimiento y logro de los programas,
objetivos y me- s previstos por el Plan de Desarrollo Municipal;

P.' Ayuntamiento Municipal S/N, Centro, Ayapango de Gabriel Ramos Milldn, C.P. 56760
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Il. Informas al Prasidente Municipal sobre la ejecuciéon y avances de los
programas de 1 Direccidn que deriven del Plan de Desarrollo Municipal; asi
como el deserinefno de las comisiones y funciones que le hubiere conferido;

M. Acordar con # Presiente Municipal o con los Titulares de las Unidades
Administrativa: de la Direccidn, los asuntos cuya resolucién o tramite lo

requiera; o
V. Expandir y api:ar con base en el presente Reglamento, los manuales de
organizacién v procedimientos necesarios para el funcionamiento de la
Direccidn ;
V. Aprobar en arraproyecto del presupuesto anual de egresos de la Direccidn,
' que serd remitizio a la Tesoreria Municipal;
VI. Proponer al H. Ayuntamiento por conducto del Presidente Municipal, la

creacion de drganos u organismos auxiliares, que resulten necesarios, para el
fiel desempeic de sus atribuciones;

VII. Establecer cori forme al presupuesto, el presente reglamento y demds
normatividad =plicable, las Unidades Administrativas de Asesoria y Apoyo,
gue sean indiscansables para el adecuado funcionamiento de la Direccién,
asi como las modificaciones de estructura administrativa para mejor el
despacho de ios asuntos de la Direccion.

VIIl.  Evaluar el dessmpefio de las Unidades Administrativas que integran Ia

Direccion parc determinar el grado de eficiencia y eficacia, asi como el
. cumplimiento de las atribuciones que tienen delegadas o encomendadas:

IX. ~ Someter o consideracidn del Presidente Municipal la designaciéon o
remocion de los tfitulares de las Unidades Administrativas que integran Ia
Direccion ater.diendo las disposiciones de la hormatividad aplicable;

X. Designar previo acuerdo con el Presidente Municipal y en términos de Ia
normatividad anlicable, al servidor pUblico encargado provisoriamente del
despacho de los asunfos en tanto se designa al servidor publico,
correspondients, en el caso de las vacantes de servidores pUblicos que se
presentan en ia Direccidn.

XI. Aprobar los programas de las Unidades Administrativas de la Direccién

XII. Desempeniar, asistr o participar en las comisiones, consejos, comités o
funciones que cetermine el Presidente Municipal o el Cabildo y mantenernos
informados de! desarrollo de estas; de igual forma, en su caso designar de
enfre los servicicres publicos adscritos a la Direccién a quien pueda suplirlo
ante los distinics comités, consejos u ofros organismos de las cuales sea
infegrante, siermpre y cuando no exista disposicién que lo impida;

Xlll.  Proponer al Presiente Municipal los proyectos de iniciativas de reglamentos y
acuverdos, as’ como la celebracion de convenios, que sean de su
competencia.

1. Ayuntamiento Municipal S/N, Centro, Ayapango de Gabriel Ramos Millén, C.P. 56760
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XIV. Coadyuvar ccr: el Presiente Municipal en la formulacién del Informe de
Gobierno, proorcionando la informacién de los avances cualitativos y
cuantitativos cig las actividades de la Direccidon para la formulacién del
Informe de Gotierno.

XV.  Expedi la cori.ocatoria a los concursos de licitacion puUblica o invitacidon
restringida para la realizacién de las obras pUblicas municipales, de acuerdo
con los requisitcs que para dichos actos sefiale la normatividad respectiva
vigente, vigilanzio su comrecta ejecucion.

XVI.  Recibir las obra: publicas que entreguen los contratistas.

XVIL. Autorizar las sciicitudes de adjudicacion directa de obras y de invitaciones
restringidas al Comité Interno de Obra PuUblica, dentro de la normatividad
aplicable y proccedimientos autorizados.

XVI. Elaborar y dramitar los confratos de Obra Publica dictaminados
publicamente o .por el Comité Interno de Obra PuUblica, acorde a la
normatividad aplicable y procedimientos autorizados.

XIX.  Ser Asesor Técnico De Los Consejos Y Comités Que Acuerde El H.
Ayuntamiento.

XX.  Someter a consideracién y aprobacién del Presidente Municipal los
programas a cargo de la Direccién derivados del Plan de Desarrollo
Municipal, asi como encomendar a las Unidades Administrativas de la
Direccién la ejecucion y acciones derivadas de los mismos.

XXI.  Las demds gue le confiere el Presidente Municipal, el reglamento y otras
disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 14.- El Director serd el responsable del adecuado ejercicio del presupuesto
gue hubiese sido autorizado para la Direccidn. El ejercicio del presupuesto deberd
ajustarse a los criterios de racionalidad, eficiencia y disciplina presupuestal.

Arficulo 15.- Los Manuaies de Organizacién y Procedimientos que explica el Director
deberdn contener informacion sobre la estructura orgdnica de la Direccion las
funciones de sus Unidacles Administrativas, asi como los principales procedimientos
administrativos que se desarrollen; en caso de ser necesario, sobre la coordinacién de
los sistemas de comunicacion entre los demds dependencias y Unidades
Administrativas que iniagran la Administracion PUblica. Los manuales y demds
instrumentos de apoyo adminisirativo interno deberdn mantenerse permanentemente
actualizados. ;
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Articulo 16.- Al fomar pc:3sidn del cargo, el Director deberd levantar un inventario de
los bienes de la Direcci>n | vy elaborar una relacién de los asuntos pendientes; el
registro de dichos asuriios deberd actualizado y darse a conocer al Presidente
Municipal para efectos casu archivo, en términos de la normatividad aplicable.

Articulo 17.- El Director, ie comesponde originaimente la representacién, tramite y
resolucién de los asunto: de su competencia y para la mejor distribucién y desarrollo
del frabajo, podrd confeii sus facultades delegables a servidores pUblicos subalternos,
sin prejuicio de su ejercicio directo, expidiendo los acuerdos relativos que deberdn ser
publicados en la Gaceta.iAunicipal y/o en la Gaceta del Gobierno del Estado.

En los casos en que la delegacién de las facultades recaiga en servidores pUblicos
generales, estos adquirirén la categoria de servidores pUblicos de confianza, debiendo
en caso de ser sindicalizados, renunciar a tal condicidn o solicitar licencia al sindicato
correspondiente en los términos de normatividad aplicable.

Articulo 18.- El Director para el andlisis, estudio, planeacién y despacho de los asuntos
de su competencia; asi como para atender las acciones de control y evaluacién que
le corresponden a la Direccidn

Los Titulares de las Unidazies Administrativas antes descritas, responderdn directamente
del desem_p;e:ﬁ‘d de sus funciones ante en Director no existiendo preeminencia de ellcs.
Para el mejor desemperio de sus funciones y previo acuerdo del Cabildo, la Direccién
podra contar con drganos desconcentrados denominados Delegaciones, que le
estardn jerarquicamenie subordinadas y tendrdn funciones especificas para resolver
sobre la materia de su competencia y dentro del dmbito territorial que se determine en
cada caso, de conformiciad con la normatividad aplicable.

Articulo 19.- Los Titulares de las Unidades Adminisirativas que integran la Direccion
asumirdn la supervisidn ‘técnica y administrativa de las mismas, responderdn
directamente ante el j=fe inmediato del correcto funcionamiento de la Unidad
Administrativa a su carge y supervisaran y estardn auxiliados por los servidores pUblicos,
asesores, érganos técnicos y administrativos y el personal que las necesidades del
servicio requiera, de acuerdo con el presupuesto asignado a la Direccién previa
aprobacion del Presidente Municipal; cuyas atribuciones especificas deberdn
contemplarse en el Mcnual de Organizacion respectivo; asi mismo ejercerdn las
afribuciones que le sean encomendadas en el presente Reglamento y demds
disposiciones juridicas aplicables.
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Capitulo sexto

Atribuciones del Director {2 Desarrollo urbano

Articulo 20.- El Director 1_:;:_--hdrél y ejercerd las siguientes atribuciones y obligaciones no
delegables: '

l. Expedir las Liencias Municipales de Construccidon en sus  distintas
modalidades, “asi como las prérogas respectivas a Licencias de
Construccion vigentes, conforme a los requisitos y términos que prevé el
Libro Dieciocha y Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México,
Codigo Financizro del Estado de México y Municipios y demds disposiciones
relativas.

Il. Aplicar y VIgllor gue denfro del Territorio Municipal se dé cumplimiento a la
normatividad #n materia del ordenamiento territorial de los asentamientos
humanos y del Desarrollo Urbano y Vivienda.

1. Elaborar, aprebar y ejecutar el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, asf
como procedsr a su evaluacion y meodificacion, de conformidad con la
legislacion vige:ﬂ’re y con el Plan de Desarrollo Municipal.

IV. ' Fomentar Ig porhcupcamon de la comunidad en la elaboracién ejecucién,
evaluaciéony modificaciéon de los Planes de Desarrollo Urbano y Ceniros de
poblacidn.

V. Llevar acabo la supervision de toda construccién con fines habitacionales,

industriales, comerciales y de prestacion de servicios para que cumplan con
la normativided establecida en el plan de Desarrollo Urbano referente a los
usos de suelc densidad, intensidad y alturas de las construcciones y
alineamiento.

V1. Vigilar y contrzar la utilizacién del uso de suelo, o en su caso autorizar la
licencia de usz de suelo previo cumplimiento de los requisitos establecidos
en el Libro Quin.o del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de
México, Reglamento del mismo Libro, Plan Municipal de Desarrollo Urbano
de Aculco y demas disposiciones juridicas aplicables.
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Titulo Tercero

Atri%:guciones De Las Unidades Administrativas

Capitulo Primero
Disposiciones Generales

Articulo 21.- Los tfitulares. de las Unidades Administrativas, gue integran la Direccion
General, fendrdn el Ambito de su competencia, las siguientes atribuciones y
obligaciones generales:

l. Programar, crganizar, supervisar, controlar v evaluar el desarrollo de
las actividades encomendadas;

Il. Acordar cor el jefe inmediato la resoluciébn de los asuntos cuya
solucion se =ncuenire dentro de la competencia de la Unidad
Administrativa a su cargo;

1. Planear, programar, organizar, dirigir, supervisar y evaluar las labores
de su persondi a su cargo:

IV.  Administrar  fos recursos humanos, materiales, tecnolégicos vy
finoncieros a su cargo;

V. Vigilar en curnplimento de las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos,
circulares y demds ordenamientos legales aplicables, asi como
cumplir las disposiciones contenidas en el presente ordenamiento
relativas a sus respetivas Unidades Administrativas;

VI.  Vigilar gue s& cumplan las normas, politicas y procedimientos que
regulon  las  acfividades  administrativas para el  mejor
aprovechamiento para los recursos humanos y materiales de la
Direccion. :

VIl.  Proporcionar informacién que soliciten las Dependencias y Enfidades
de la Adminiziracion Publica, con la aprobacién del fitular de la
Unidad Admiriistrativa correspondiente.
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VIIl.  Someter a cizrobacidén de su superior jerdrquico, los proyectos de
manuales de organizacion interna o procedimientos del area a su
cargo con forme a los lineamientos que dictamine la Direccidn.

IX. Suscribir los <iacumentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y
aquellos que = sean sefalados por delegacidn o les corresponda por
suplencia.

X. Crear y conservar los archivos en relacién con las actividades de la

Unidad Adminisirativa, a su cargo.

Xl. Lievar a cabo el control y seguimiento del sistema de calidad de la
Unidad Administrativa a su cargo;.

Xll.  En el caso de los subdirectores, suplir al Director en los comités,
consejos o comisiones que este determine, asi como mantenerlo
informado dei desarrollo de estos.

Xll.  Los demc’lsf'd e el dmbito de su compe’rencm le asighe el Director
General, jefe inmediato y las disposiciones juridicas aplicables.

Capitulo Segundo
Coordinacién Juridica Y De Conirol De Gestién

Articulo 22.- Corresponce a la Direccién juridica y de Control de Gestién, a través de
su titular, el despacho de los asuntos siguientes:

l. Coordinarse con la Subdireccion de Normatividad y convenios para
elaboracion de los proyectos de contratos, convenios y gestiones de
cardcter legal necesario para el desempefno de las funciones de la
Direccidn, su Titular y la Subdireccién de planeacién y Control;.

Il. Llevar el regisiro, control y seguimiento de la correspondencia de los
asuntos legaies turnados por la Direccidn y otras dependencias o
entidades;
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lIl. Proporcionar 21 informacion necesaria a la direccién de la Contraloria
Interna Municipal para que se elaboren los proyectos de recisién de
confratos de <:ora publica y de servicios relacionados con las mismas;

V. Coadyuvar c»n la Direccion de Contraloria Interna Municipal en la
Instauracion rie procedimientos administrativos comunes en materia
de contratos cie obra publica y de los servicios relacionados con esta;

V. Lievar el regis{;cq y confrol actualizado del catdlogo de contratistas de

la Direccion.
VL. Determinar si los confratistas interesados cumplen con los requisitos

legales y fina~icieros establecidos en las convocatorias pUblicas para
suU inscripcion il procedimiento.

VII.  Asesorar al Departamento de Concursos y Contratos en los asuntos de
SU competencia.

VIIl.  Revisar que lc documentacion relativa alas garantias que prestan los
confratistas cumpla con la normatividad aplicable.

IX. _Ahal-izqt la cocumentacion, previa a la autorizacion y firma del
Director con «! objetivo de detectar alguna probable responsabilidad

que pueda conllevar el rubricar algin documento publico.

X. Apoyar en el desahogo de la correspondencia de la Direccidn asi
como el despacho de las actividades de esta, llevando el control
correspondiente.

XI. Dar seguimienio por escrito a las diversas unidades administrativas de
la Direccidn c¢= Obras PUblicas, Servicios y Desarrollo urbana sobre los
asuntos en tramite.

Xll.  Proporcionar informacién a las diferentes Unidades Administrativas de
la Direccion gJe asi lo requieran, sobre aspectos especificos de su
competencia. ’

Xlll.  Atender y origntar a los ciudadanos que se presenten a la Direccidn
de Obras PuUblicas, Servicios y Desarrollo urbano, por instrucciones del
Director.
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XIV. Operar el sisi=zma de seguimiento, control, gestién y resguardo de
archivo de iz Direccidon de Obras Publicas Servicios y Desarrollo
urbano. '

XV. Llevar el conticly el seguimiento de las peticiones ciudadanas;

XVI. Vigilar y supervisar que las respuestas a los a los peticionarios se
realicen en tiempo y forma.

XVIl. Los demd@s gue se le sean encomendados por el Director y los que
senale la norratividad aplicable.

Capitulo Tercero
Coordinaciéon Administraiiva

Articulo 23.- Corresponde a la direccion administrativa, a través de su titular, el
despacho de los asuntos siguientes:

L. Proponer al Director las politicas y procedimientos hecesarios para la
administracién de los recursos materiales, humanos y financieros con
los que cuenis la Direccidn.

Il. Presentar al Director los informes sobre la aplicacién de los recursos
materiales, humanos y financieros.

. Gestionar y controlar los recursos materiales, humanos y financieros
que garanticen la operatividad de los programas a ejecutar conforme
a los tiempos r=queridos y sujeto a la normatividad aplicable;

V. Elaborar el presupuesto Anual de Egresos basado en los programas,
metas y acciones anuales con base al Plan de Desarrolio Municipal
autorizado, cono forme a los tiempos requeridos y sujeto a la
normatividad aplicable, conjuntamente con los Titulares de cada
Unidad Administrativa que la integran.

V. Formular y elaiborar el Programa Anual apegado a lo establecido al
presupuesto e’ egresos de la Direccion programas, metas y acciones,
con base en =l Plan de Desarrollo Municipal autorizado, conforme a
los tiempos requeridos y sujeto a la normatividad aplicable,
conjuntamenie con los titulares de cada Unidad Administrativa que la
integran.
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VI.  Integrar el Pizn Anual de Adquisiciones de la Direccién para visto
bueno del Dirzctor General conforme a los tiempos requeridos y sujeto
a la normativiziad aplicable, conjuntamente con los Titulares de cada
Unidad Admiiiistrativa que la integran.

VIl Vigilar y gestiznar la aplicacién correcta de los recursos para su mejor
aprovecham;znto, asi como atender lo inherente a su ejercicio.

VIIl.  Promovery p;:_,-?_";'iponer, previo acuerdo con el Director el nombramiento
y remocién ¢zl personal a su cargo, atendiendo las disposiciones
legales apliccizles.

IX. Planear un control interno del personal integrando expedientes de
cada uno de {os miembros que conforman la plantilla de personal de
la Direccion.

X. Coordinar y evaluar las actividades y el desempefno del personal
adscrito a la Direccion.

XI. Coordinar la emision de los lineamientos, manuales, disposiciones y
Circulares necesarias para el desempeno eficiente de la Direccion.

Xll.  Asesorar y apoyar a los Titulares de las Unidades Administrativas que
conforman {a “Direccidn: que asi- lo- demanden, respecto de la
elaboracion y dplicacién de las herramientas de control interno y de
seguimiento cestinado a los recursos materiales, humanos, financieros
y tecnoldgicos para el correcto ejercicio del gasto.

Xlll.  Resguardar y romar medidas necesarias para el buen funcionamiento
y mantenimiento de las instalaciones, asi como del mobiliario, equipo
y vehiculos gue sean utilizados por el personal gue labora en la
Direccion.

XIV. Verificar que las aplicaciones del ejercicio fiscal conforme a la
naturaleza del gasto, previa aprobacién y ribrica del Director en los
formatos y daocumentos vigentes para la comprobacion del mismo.

XV. Los demds gue le sean encomendados por el Director y los que sefiale
la normatividad aplicable.
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Articulo 24.- La Direc=idn Administrativa, para el eficiente ejercicio de sus
funciones se auxiliard .Jel Departamento de Control y Seguimiento el cual
tendrd las siguientes airibuciones:

I Administrar y apoyar a las Unidades Administrativas de la Direccién
para gestioncr recursos materiales y servicios generales solicitados
para la operctividad de esta.

Il. Presentar al j=fe inmediato, el control y seguimiento de los recursos
materiales y consumibles que solicitan las Unidades Administrativas de
la Direccidn.

Il. Controlar que ios almacenes se mantengan en los minimos y méximos
participandc <on los sistemas de aprovisionamiento.

IV, Redlizar inver:tarios fisicos de los materiales existentes.
V. Coordinar la entrega de contra recibos de la némina de personal
adscrito a la Direccioén.

VI. Elaborar mensualmente los reportes de avances de las obras en
gedion. o, !

g

VI. -~ Las demds gue le sean encomendadas por el Coordinador

Administrative v las que le senale la normatividad aplicable.

Capitulo Cuarto
Subdireccién De Consfm:;;ién

Articulo 25.- La subdireccién de construccion, para el eficiente ejercicio de sus
funciones se auxiliara de ics siguientes Unidades Administrativas:

l. Departamenic De Supervision de Obras Viales;

Il. Departamento De Supervision de Infraestructura;

Il. Departament> De Supervision de Equipamiento Urbano;

V. Departamenic De Maquinaria Y Equipo; vy

V. Las demds gue sean necesarias para la operacién de subdireccion.
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Arficulo 26.- Corresponc: a la subdireccién de Construccién, a través de su Titular, el
despacho de los asuntos siguientes:

l. Coadyuvar er la planeacion, programacion, organizacién, direccion,
confrol, supe visiébn y evaluacién de las labores del personal o su
cargo. '

Il. Proponer al . Director los planes y programas de las Unidades
Administrativcs que conforman la Direcciéon General.

Il Desempefiar ias comisiones y funciones especiales que el Director
encomiende v mantenerlo informado de las mismas.

V. Proponer al Director el nombramiento y la contrataciéon del personal
gue resulte necesario para el debido desempefo de la Subdireccidn.

V. Coordinar sus actividades con las otras Subdirecciones en los casos
que asi se reguiera.
VI. Efectuar los racoridos requeridos en las obras, en compafia del

personal de supervision y al residente de la empresa constructora,
ordenando por bitacora las instrucciones necesarias para corregir las
‘ deficiencias vetectadas.

VII. Instruir por escrito a los contratistas, los registros en la bitGcora, la
correcciéon er las deficiencias que observen en los procedimientos
constructivos, ia mano de obra, herramienta, materiales productos
terminados y ejuipo de construccién propios de las obras.

VIIl.  Revisar que s cumpla con las normas y acuerdos de seguridad
vigentes en lc¢: obras establecidas por la Direccidn.

[X. Revisar los proyectos ejecutivos, especificaciones y procedimientos
constructivos. sean congruentes con la naturaleza de los trabajos a
ejecutar e inf mar sus observaciones.

X. Recabar y ve ficar que los planos y especificaciones para realizacion
de trabajos, “itén completos y que sean suficientes para iniciar las
diferentes etc .as de construccidn, y que esta misma informacién este
en poder del = ontratista asignado.

XI. Verificar la d. ~umentacién correspondiente y de ser procedente, se
dé tramite de pago.
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Xll.  Autorizar las ‘sstimaciones de trabajos ejecutados de las obras
publicas que =laboren los residentes de obra, vigilando que cumplan
con la normat:vidad y legalizacién vigente

Xlll.  Los demdads qn.;-;;é-sean encomendados por el Director y los que sehale
la normatividad aplicable.

Seccién Primera
Departamentos de Supervision De Obras Viales,
De Supervision de Obras De Infraestructura y de Supervisién de Equipamiento Urbano.

Articulo 27.- Corresponde al Departamento de Obras Viales, de Supervisién de Obras
de Infraestructura y Supervision de Equipamiento Urbano, a través de sus titulares, el
despacho d los asuntos siguientes:

l. Emitir reportes. de los recorridos requeridos en las obras, en compania
del Presidente y/o Supervisor de obra 'y del superintendente de la
empresa consiructora; ordenando por bitdcora las instrucciones
necesarias para corregir las deficiencias encontradas;

itular de la Subdireccidn de Construccidn y registrar en la

bitdcora, ‘la correccién de las deficiencias que se observen en los

procedimienics constructivos, la. maono de obra, herramienta,
materiales, ps"ugucTos terminados y equipo de construccién propio de
la obra;

. Reportar al Titular de la Subdireccion de Construccion del
cumplimientc de las normas y acuerdos de seguridad vigentes en las
obras estable idas por la Direccién General;

V. Recabar los proyectos ejecutivos, especificaciones y procedimientos y
verificar que :2an congruentes con la naturaleza de los frabajos a
ejecutar e informar sus observaciones;

V. Recibir los planos y especificaciones para la realizacién de trabajos,
verificando gue esta misma informacion este en poder del contratista
asignado;

VI.  Asistir a las iuntas de coordinacién de la obra, en las que serd

responsable de la elaboracidén de las minutas y fransmitir a su personal
el resulfado de dichas juntas;
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VIl.  Solicitar a ix Subdireccion de Construccion, a fravés de los
proyectistas, -calculistas o analistas la informacién  recibida,
relacionadas :zon las obras a su cargo;

VIIl.  Coordinar i personal que tenga asignado para desarrollar los
frabajos espeificos de la zona o drea que le corresponda;

IX. Revisar los reportes de avance diario, semanales o mensuales; para el
efecto debei recabar y revisar los informes que los supervisores le
envien del avgnce fisico de las obras, de la calidad de los materiales,
del monto geineral y de solicitudes de escalatoria o andlisis de precios,
entre otras, vigilando la enfrega oportuna de dichas evoluciones de la
Subdireccion de Construccion;

X. Revisar las esiimaciones de obra y los generadores comrespondientes,
el monto de ia obra erogada mensualmente y compararla con la
programada;

Xl. Preparar la documentacién de recepcién de obras de finiquitos y

liquidaciones de confrato y tirnalos a la Subdireccion de
Construccion nara su visto bueno y trdmite correspondiente; y

XIl.

ue sean encomendadas al Titular de la Subdirecciéon de
Construccion vy los que sefiale la normatividad aplicable.

Seccién Segunda
Departamento de Macguinaria y Equipé

Articulo 28.- Corresponde al Departamento de Maquinaria y Equipo, a través
de su Titular el despachd de los asuntos siguientes:

l. Apoyar en !a redlizacion de los trabgjos relacionados con la
construccion de obras viales o de infraestructura o mejoramiento o
predios de acuerdo con los requerimientos necesarios de las jefaturas
y las necesidades de las obras en ejecucién;

Il. Apoyar a las inidades Administrativas que conforman la Direccién en
excavaciones, refiro y acarreo de materiales de las obras en
ejecucion quz asi lo requieren para su ejecucion;
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Il Atender las ¢ eren’res peticiones de la comunidad y de las diferentes
dreas del Muicipio gue autorice el Director el Presidente Municipal,
en las cuales:se quiere el apoyo con la maquinaria pesada para la
restauracion, v 1antenimiento, siniestros y confingentes  que se
presenten en zl-Municipio;

V. Instfrumentar ..o necesario para el mantenimiento éptimo de los
vehiculos, mauinaria pesada, herramienta y equipo menor, con el fin
de mejorar e! funcionamiento operativo de las Dependencias de la
Administraci¢n Publica; y

V. Los demds que le sean encomendadas por el Titular de la
Subdirecciéon de Construccién y los que sefale la normatividad
aplicable.

Capitulo Quinto

by

Subdireccién de Obra Comunitaria

Arficulo 29.- La Subdirgccién de Obra Comunitaria, para el eficiente ejercicio
de sus funciones se auxiliard en las siguientes Unidades Administrativas:

enic de Promocién Y Enlace;

Il. Departamenic de Obra Comunitaria;

[l Departamen:o de Obras Menores (Brigada de Accidn Inmediata); y
V. Las demds que sean necesarias para la operacidon de la Subdireccion.

Articulo 30.- Corresponcie a la Subdireccién de Obra Comunitaria, a través de
su Titular, el despachio de los asuntos siguientes:

l. Propone=r al Director los planes y programas de las unidades
Adminisirativas que conforman la Direccion.

Il. Desempenfar las comisiones y funciones especiales que el
Director encomiende, asi como tenerlo informado del desarrollo
de las rismas;

Il Proponer al director general el nombramiento y la contratacién
del personal necesario para el debido desempefio de la
Subdireccion.
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V. Contro.ur, vigilar, coordinar y supervisar el aspecto técnico
adminizisativo de las obras que se redlizan con aportaciéon
comunitaria, recursos municipales de la Ramo 33;

V. Brindar atencién directa a las peticiones y demandas de Ia
comuniziad en materia de obra plblica;

VI.  Redlizora visita al lugar de la peticidn precisando el alcance y
valoracion de los trabajos a ejecutar;

VIl.  Cuantificar materiales y volimenes a utilizar, determinando el
presupuasto, asi como el periodo de ejecucidon estimado e
integrads a la totalidad el expediente con el visto bueno del
Director.

VIIl. Solicitar los materiales necesarios a la Coordinacién
Adminisirativa  para la readlizacion de los trabdjos de
construccién;

IX. Supervisar periddicamente los trabajos que ejecute la brigada
en el stio donde se lleva a cabo la obra menos, de acuerdo
con lo =stipulado en la orden de trabaqjo;

X. Genercr los reportes al finalizar la obra, que serdn integrados al
expedienfe de la obra para la fiscalizacién de los recursos
ejercidcs gue se contemplan en el Acuerdo de Cabildo;

XI. Elaborar el acta de entrega de recepcion correspondiente con
la participacion de la comunidad, en presencia de la Direccién
de la Conftraloria Interna Municipal; y

Xl Los demds que le sean encomendados por el Director y los que
le sefciela normatividad aplicable.
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Seccién primera
Departamento de prome::ién y enlace

Articulo 31.- corresponc= al departamento de promocién y enlace, a través de su
titular, el despacho de Ici asuntos siguientes:

l. Confrolar y canalzar las peticiones para levantamientos de obras a ejecutarse
por obra comunitatio;

ll.  Elaborar las explcsiones de insumos, suficiencias presupuestales y fichas de

dictamen técnico para la conformacion de nuevos expedientes técnicos de
obra;

lll.  Elaborar los programas de suministro de materiales y seguimiento de entfregas
completo con proveedores;

V. Confrolar la documentacién diversa para los proveedores en relacién con las
entregas; elaboracion de recibos de material y entrega a proveedores:

V. Atender a las perscnas de la comunidad que tienen obras aprobadas y/o que
tienen peticiones pendientes por atender:;

VI.  Eecutar y supervisar los diversos levantamientos;

VIl Inferactuar con'las diversas dependencias y entidades del H. Ayuntamiento con
relacion a las entregas de material, presupuesto deobra y estatus de la misma:

VIIl. - Controlar y actuciizar mediante documentacién complementaria como son:
vales, comités y reortes de supervision, los expedientes técnicos de las obras en
ejecucién; y

IX.  Los demds que le sean encomendados por el fitular de la subdireccion de obra
comunitaria y los que le sefale la normatividad aplicable.

Seccién segunda

Departamento de obra ceinunitaria

Articulo 32.- corresponde al deparfamento de obra comunitaria, a través de su titular,
el despacho de los asuntos vigentes:

l.  Controlar y canalizar las peticiones para levantamientos de obras a ejecutarse
por obra comunitario;
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Il.  Cuantificar materizijes y volimenes a utilizar, determinado el presupuesto, asl
como el periodc. de ejecucidn estimado, e integrando a la totalidad el
expediente con e:visto bueno del director

Ill.  Solicitar los matesiales necesarios a la comunidad administrativa para la
realizacién de los #iabajos de construccién;

V.  Supervisar periddicamente los frabagjos que ejecute la brigada en el sitio donde
se lleve a cabo la wbra comunitaria, de acuerdo a lo estipulado en la orden de
frabajo;

V.  Generar los reportes al finalizar la obra, que serdn integrados al expediente de
la obra para la fiscalizacion de los recursos ejercidos que se contemplan en el
acuerdo a cabilda; -

VI.  Elaborar el acta ae entrega recepcion correspondiente con la participacion de
la comunidad, en presencia de la direccidn de la contraloria interna municipal.

VIl.  Los demds que le sean encomendados por el fitular de la subdireccién de obra
comunitaria y los ¢ue le sefiale la normatividad aplicable.

Seccién tercera

Departamento de obras menores

Arficulo 33.- cormresponcs’al departamento de obras menores o brigada de accién
inmediata, a fravés de su titular, el despacho de los asuntos siguientes:

. Acordar con la subdireccidon de obra comunitaria los asuntos de su
competencia que asi lo requieran;

Il.  Redlizar la vista al lugar de la peticion precisando el alcance y valoracion de los
frabajos por ejecuiar, con la autorizacion previa del titular de la subdireccion de
obra comunitaria;

ll.  Cuantificar materiales a utilizar, determinando el presupuesto requerido, as
como el periodc de ejecucién estimado, e integrando a la totalidad el
expediente con el visto bueno del director.

V. Solicitar los materiales necesarios a la coordinacion administrativa para la
realizacién de los irabajos de ejecucion auterizados por el director
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V.  Supervisar periddicimente los trabajos que ejecute la brigada en el sitio donde

se lleve a cabo Ic obra, menor de acuerdo con lo estipulado en la orden de
trabajo;

VI.  Generar los repor: =5 al finalizar la obra, que serdn integrados al expediente de

la obra para la fisZalizacion de los recursos ejercidos que se contemplan en el
acuerdo de cabilci;

VIl.  Elaborar el acta ¢z entrega recepcién comespondiente con la participacion de
la comunidad, e:: presencia de la direccidén general de contraloria interna
municipal; y ‘

VIl Los demds que le sean encomendados por el titular de la subdireccién de obra

comunitaria y los ciue le sehale la normatividad aplicable.

Capitulo sexto
Subdireccién de planeacidn y control

Articulo 34.- la subdireccicn de planeacién y control, para el eficiente ejercicio de sus
funciones se auxiliard de I 's siguientes unidades administrativas:

l.  Departamento de concursos y contratos;
Il. Departament estimaciones y precios unitarios;
lll.  Departamentode control de expedientes;
V. Las demds que sean necesarias parala operacion de la subdireccion.

Articulo 35.- corresponds a la subdireccién de planeacién y control, a través de su
titular, el despacho de lc: {jsun’ros siguientes:

l.  poner al director ceneral los planes y programas de las unidades administrativas
gue conforman Ic direccidn.

Il.  desempefnar las comisiones y las funciones especiales que el director
encomiende y manitenerlo informado del desarrollo de las mismas;

lll.  proponer al directcr el nombramiento y la contratacién del personal que resulte
necesario para el dabido desempeno de la subdireccion;

V. coordinarse con lcs diversas dependencias y entidades del ayuntamiento para
la autorizacion de expedientes técnicos de las obras puUblicas y los servicios
relacionados con la obra publica;
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V. coordinarse y sustidir las ausencias del director general en el comité interno de
obra publica parc ios asuntos de su competencia;

VI.  Otorgar el visto b /2no en ausencia del director a las solicitudes ante el comité
interno de obra wUblica, para la autorizacién de los procedimientos de
excepcion a la liciiacion, de las obras publicas y de servicios relacionados con
la obra publica autorizadas por el cabildo;

VIl Coordinar, planeci. desarrollar y controlar los procedimientos de adjudicacién,
confratacion, pog;-%.; y finiguito de las obras pUblicas y de servicios relacionados
con la obra publica desarrollar los procedimientos de contratacién en sus
diversas etapas de ias obras publicas que estén autorizados

VIl Llevar el registro y control del catdlogo de contratistas del municipio, acorde a
la normatividad aplicable;

IX.  Eaborar contactos: y convenios de ampliacién, terminacidon anticipada y
suspension, asi como proyectos de rescision ‘de obras publicas y los servicios
relacionados con ko obra publica;

X.  Dar visto bueno e ios aspectos financieros, a las estimaciones y finiquitos de los
contratos establecidos;

Xl. Conciliar con los centratistas y autorizar previo visto bueno del director general
de los precios unitarios extraordinarios que se generan durante la ejecucion de
las obras publicas;

Xll.  Turnar para su ejeciucion, a las subdirecciones de la direccién general, las obras
publicas y servicios elacionados con las misma, confratadas en el dmbito de su
competencia;

Xll.  Gestionar el trarmite de pago anficipado, estimaciones y finiquitos de los

contratos establecidos que autorice el director general;
XIV.  Mantener actualizzdo el archivo de expedientes de las obras;

XV.  Elaborar los informes normativos derivados de la contratacién de obra publica y
servicios relacionadas con la misma.
¢
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XVIl.  Los demds que le sean encomendados por el director vy los que le sefiale la
normatividad apliccble.

Seccioén primera
Departamento de concui:2s y contratos

Articulo 36.- corresponds. al departamento de concursos y contratos, a fravés de su
titular, el despacho de lc: asuntos siguientes:

l.  Elaborar los planes y programas de contratacién de obra pUblica y servicios
relacionados con a misma, que autorice el cabildo y los que dictamine el
comité interno de ¢bras pUblicas;

Il.  Elaborar las solicitudes de dictamen al cdmitre interno de obra publica, para
iniciar el procedimriento de excepcidn a la licitacién de obras publicas y
servicios relacionccios con la misma, autorizadas por el cabildo;

. Lllevar a cabo ios procedimientos de contratacidon por modalidad de
adjudicacion;

IV. Revisar y e*i*ﬁi"rig_dic?dmines de las solvencias de las propuestas técnicas de los
licitantes en proceso de adjudicacion y licitacién; y

V. Los demds que l= sean encomendados por el tfitular de la subdireccién de
planeacién y conirol y los que le sefiale la normatividad aplicable.

Seccién segunda
Departamento de estimaciones y precios unitarios

Articulo 37.- corresponde: al departamento de estimaciones y precios unitarios, a través
de su titular, el despachc de los asuntos siguientes:

l.  Controlar y aprobcrla documentacion relacionada con el trdmite de pago de
los contratos de oora publica y de servicios relacionados con la misma;

Il.  Tramitar los pagos de anticipos, estimaciones y finiquitos en sus diversas etapas

ll.  Conciliar los precios unitarios extraordinarios que procedan con los contratistas;

H. Ayuntamiento Municipal S/N, Ceniro, Ayapango de Gabriel Ramos Millan, C.P. 56760
Ayapango, Estado de México. Teléfonos: (01 597) 9 82 41 / 9 82 49




» Administracion 2022-2024
2022, Afic cel Quincentenario de Toluca, Capital del
Estado de México"

IV.  Elaborar los informzs de olbra normados en términos legales;

V. Revisar y determinar la solvencia econémica de las propuestas presentadas por
los licitantes en precesos de licitacion;

VI. . Conciliar con las contratistas adjudicadas directamente los presupuestos de sus
propuestas y dete: minar su solvencia econémica; y

VIl Los demds que I= sean encomendados por el fitular de la subdireccién de
planeacion y control y los que le sefiale la normatividad aplicable.

Seccidn tercera
Departamento de controi de expedientes

Articulo 38.- corresponde al departamento de control de expedientes, a través de su
titular, el despacho de Ics asuntos siguientes:

I Confrolar y resgucrdar el archivo de expedientes de la obra publica y de
servicios relacioncdos con la misma, de acuerdo con las normas relativas %
dentro del térming legal;

| adyuvar con e! deparfamento de concursos y contratos en la revisién
iécnica de las propuestas presentadas por los licitan antes en procesos de
licitacion;

lll.  Ser el enlace administrativo con los contratistas:

V. Mediar en las conziliaciones con diversas autoridades, asi como seguimiento de
la informacién ccolicitada al personal que forma parte de la unidad
Administrativa; y

V. Los demds que le sean encomendados por el fitular de la subdireccidn de
planeacién y conirol y los que le sefiale la normatividad aplicable.
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Capitulo séptimo
Subdireccién de proyect::

Articulo 39.- de la subireccidn de proyectos, para el eficiente ejercicio de sus
funciones se auxiliard de ius siguientes unidades administrativas:

l.  Departamento d& arquitectura;
. Departamento de ingenieria;
ll.  Departamento de estudios preliminares; y
IV.  Las demds que secin necesarias para la operacion de la subdireccion.

Articulo 40.- corresponcde:a la subdireccion de proyectos, a través de su titular, el
despacho de los asuntos siguientes:

l.  Detferminar junto <on la direccion la subdireccién de planeacién y control vy la
coordinacién administrativa el programa anual de obras en funcidn de los
lineamientos estraiegicos del municipio y de la asignacion de recursos;

Il.  Programar en cocrdinacion con la direccion y la subdireccién de planeacion y
conirol el desarrobo de los proyectos y expedientes de obra publica a fravés del
ano de 'mqnérc;.“en’roﬁvc a fin de lograr gue los recursos econdmicos se
eroguen con regularidad y que los tiempos de ejecucion de las obras del
programa sean visibles y se puedan cumplir y en su caso por instrucciones d la
direccion genera’ reprogramar. e incluir nuevas obras de cardcter emergente
que se requiera llevar acabo;

. Coordinary supervisar el desarrollo de los proyectos y estudios que genere por si
o por terceros hcisia su conclusion de acuerdo con las normas técnicas que
apligue en cadc caso particular procurando siempre el mayor rendimiento
econdmico y la mejor solucién técnica para satisfacer a la comunidad y/o
dependencias en sus diversas necesidades;

IV. Integrar la primera parte de los expedientes de obra publica (proyecto y
documentacion administrativas) para su aprobacién en cabildo de acuerdo
con la normatividodrvigente;

V.  Enviar para su trémite a la subdireccion de planeacién y control los paguetes
de expedientes para valuacion del cabildo para que esta drea los registre y a
partir de ese mormento solicite su autorizacién, después de lo cual esta deberd
poner en marcha la obra hasta su conclusion de acuerdo con la normatividad
vigente.
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VL. Asesorarse con li:idemds dreas y dependencias a fin de cumplir con los
aspecios normati. s y legales que pudieran presentarse en algin caso
particular, colate '.':Iles al desarrollo de un proyecto; en su caso apoyar a la
comunidad, a las 2bras en ejecucion, a las demds dreas y dependencias en

asuntos de cardcizr técnico como:

a) Recepcidon de peiiciones;

b) Brindar asesoria;

c] Generando anteproyectos y/o proyectos para toma de decisiones;
d) Elaborar levantamientos topograficos;

e) Realizar inspeccicnas en campo;

f) Elaboraciéon de plcos;

g) Emision de dictdmanes; y

VI.  Los demds que g sean encomendados por el director y les sefidle la
normatividad aplicuble

Seccién primera
Departamento de arquit. - fura

Articulo 41.- Corresp@ﬁtff?:- al departamento de arquitectura, a través de su titular, el
despacho de los asuntos siguientes:

.  Coordinar y supearvisar el desarrollo de  los proyectos arquitecténicos
bdsicamente de inmuebles que genera por si o por terceros hasta su conclusidn
de acuerdo a las normas técnicas que apliguen en cada caso particular
procurando siemue el mayor rendimiento econdémico y la mejor solucidén
técnica para sai acer a la comunidad y/o dependencias en sus diversas
necesidades;

Il.  Integrar los expec “ntes técnicos para aprobacién de cabildo de acuerdo a la
normatividad apli ‘ble y a los recursos econdmicos asignados; para las diversas
modalidades de obra como son: obra nueva, renovacidn local urbana,
ampliacién, adezuacion, remodelacién, rehabilitacién y de acuerdo dl
programa instituc onal y a los recursos o fondos indicados por la direccién
general y/o la suk gireccidn de proyectos;
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l.  Establecer, pautc, rientar, supervisar y decidir para su desarrollo y ejecucion, el
disefio funcional, s;:eométrico y dimensional de los elementos constitutivos de
cada proyecto gjszutado por los proyectistas;

IV.  Especificar conjuriiamente con los proyectistas los procedimientos constructivos,
insumos y/o conczotos necesarios para la ejecucion de los trabajos resultantes
de los proyectos;

V. Revisar y avalar oz modificaciones que se presenten en los proyectos que se
encuentran en gje:;ucién y que sean turnados por la subdireccién;

VI.  Elaborar juntamer::e con los proyectistas los catdlogos de conceptos, vertiendo
en estos, los volurmenes de obra que se desprendan de la cuantificacién de los
proyectos que genera la unidad administrativa;

VIl.  Elaborar los presup:uestos de obra de acuerdo con el catalo de conceptos;
Vil Elaborar programas de obras para llevar a cabo en tiempo y forma la ejecucién

de unacbra.

IX.  Acudir a los visﬁ,c's de campo y de obra de acuerdo a las necesidades que
determine la subdireccion de proyectos en funcién de los proyectos;

X.  Proteger el interés municipal dando seguimiento a las obras en proceso a través
de visitas a cam>o para emitir observaciones, reportes, recomendaciones y
otros de cardcter iécnico segin proceda, con objeto de que la ejecucién se
lleve a cabo de acuerdo a los proyectos realizados y autorizados por la
subdireccion de proyectos;

Xl Vigilar el apego er: las cuestiones técnicas y normativas a las leyes, normas y
reglamentos vigentes y aplicables ya sean de origen federal, estatal y/o
municipal para la laboracion de los proyectos;

Xll.  Organizar y progromar las actividades de cada integrante de la unidad
administrativa, incivyendo servicio social;

Xlll.  Coordinar y supervisar el personal a su cargo, asi como los recursos con que
cuenta el dreq;
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XIV.  Administrar y resc¢i:ardar los archives, correspondencia, expedientes y demas
elementos que e.-r"'_:’ren en el drea y que se generen en la misma; y XV. Los
demds que le s:f_:-fjn encomendados por el fitular de la subdireccidn de
proyectos y los qus:le sefale la normatividad aplicable.

Seccion segunda
Departamento de ingeni«ria

Articulo 42.- corresponc‘-{f;" al departamento de ingenieria, a través de su ftitular, el
despacho de los asuntos siguientes:

[.  Apoyar alas demasunidades administrativas en lo siguiente:
a) Elaborar y/o revision de proyectos estructurales;
b) Elaboracion y/o revision de proyectos viales;
c) Recepcion de reticiones;
d) Brindar asesoric: @ dichas unidades administrativas;
e) Llevar a cabo inspecciones en campo;
f) Elaboracion de planos; y
g) Emitir dictdmenes:

servisar el desarrollo de los proyectos estructurales y estudios de
ingenieria que genere por si 0 por terceros hasta su conclusidén de acuerdo a las
normas fécnicas ciie apliguen en cada caso particular procurando siempre el
mayor rendimiento econdémico y a'la mejor solucion técnica para satisfacer a la
comunidad y/o dependencias en sus diversas necesidades;

lll.  Integrar los expecientes técnicos para aprobacién de cabildo de acuerdo a la
normatividad aplicable y a los recursos econdmicos asignados, para las diversas
modalidades de obra como son: obra nueva, renovacién local o urbana,
ampliacién, adectgcién, rehabilitacidon y de acuerdo al programa institucional
y A |os recursos o ‘Zfﬁpdos indicados por la direccidon general y/o la subdirecciéon
de proyectos;

V.  Establecer, pautar orientar, supervisar y decidir para su desarrollo y ejecucion, el
diseno funcional, geométrico y dimensional de los elementos constitutivos de
cada proyecto ejecutado por los proyectistas y/o calculistas;

V. Especificar conjuniamente con los proyectistas y/o calculistas los
procedimientos constructivos, insumos y/o conceptos necesarios para la
ejecucion de los trabajos resultantes de los proyectos;
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VL. Revisar y avalar lkiz modificaciones que se presenten en los proyectos que se
encuentran en ejecucion y que sean turnados por la subdirecciéon de proyectos;

VIl.  Elaborar conjuntcmente con los proyectistas los catdlogos de conceptos,
vertiendo en esins los volUmenes de obra que se desprendan de la
cuantificaciéon de s proyectos que genera el departamento de ingenieria;

Vill.  Elaborar los presupuestos de obra de acuerdo al catdlogo de conceptos;

IX.  Elaborar programas de obras para llevar a cabo en tiempo y forma la ejecucion
de una obra; ‘

X. Acudir a las visitcs de campo y de obra de acuerdo a las necesidades que
determine la subciraccién de proyectos;

Xl.  Proteger el inferés municipal dando seguimiento a las obras en proceso a fravés
de visitar a campo para omitir olservaciones, reportes, recomendaciones y
ofros de cardcter iécnico segin proceda, con objeto de que la ejecucién se
leve a cabo de acuerdo a los proyectos realizados y autorizados por la
subdireccion de proyectos;

Xll.  Vigilar el apego eri. las cuestiones.-técnicas y normatfivas a las leyes, normas y
reglamentos vigenies y aplicables ya sean de origen federal, estatal y/o
municipal para la 2iaboracion de los proyectos;

Xlll.  Organizar y programar las actividades de cada integrante del departamento
de ingenieria, incluyendo servicio social;

XIV.  Coordinar y supervisar al personal a su cargo, asi como los recursos con que
cuenta el drea

XV.  Elaborar reportes para la subdireccidon de proyectos cuando esta lo solicite;

XVI.  Administrar y resguiardar los archivos, correspondencia, expedientes y demds
elementos que exisien en el drea y que se generen en la misma; y

XVIl.  Los demds gue |2 sean encomendados por el titular de la subdirecciéon de
proyectos y los que le sefiale la normatividad aplicable.
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Seccion tercera
Departamento de estudi:: preliminares

Articulo 44.- corresponcds al departamento de estudios preliminares, a través de su
titular, el despacho de le: asuntos siguientes:

l.  Coordinar y supejvisar a las cuadrillas de topografia para llevar a cabo
levantamientos to:r ograficos y planos de las obras en proceso o en elaboracién
de proyecto préxi'ﬁfﬂs a ejecutarse, infegrando puntos de referencia, secciones,
niveles, que sirvar: »ara la mayor comprension técnica de los terrenos sobre los
que se proyectar. asi como la elaboraciéon de deslinde de poligonos para los
diferentes litigios ¢i'e enfrenta el municipio;

ll. Coordinar y supervisar a los proyectistas en la elaboracion de los estudios
previos a los proyectos como reportes fotograficos, inspecciones de campo
valuaciones preliminares al proyecto, cuantificaciones paramétricas relativas a
las obras publicas, que genere por si o por terceros hasta su conclusion de
acuerdo a las normas técnicas que apliguen’ en cada caso particular
procurando siemgre el mayor rendimiento econdmico vy la mejor solucidén
técnica para safsfacer a la comunidad y/o dependencias en sus diversas
necesidades;

H. Integrar los expec:ienfres técnicos para aprobacién de cabildo de acuerdo a la
normatividad aplicable y a los recursos econdmicos asignados, para las diversas
modalidades de obra como son: obra nueva, renovaciéon local o urbana,
ampliacién, ade<-utacidon, remodelaciéon, rehabilitacidn y de acuerdo al
programa institfucional y a los recursos o fondos indicados por la direccion
general y/o subdirezcién de proyectos;

IV.  Establecer, pautar, arientar, supervisar y decidir para su desarrollo y ejecucion, el
disefio funcional, eométrico y dimensional de los elementos constitutivos de
cada proyecto ejecutado por los proyectistas;

V.  EBspecificar conjuritgmente con los proyectistas los procedimientos constructivos,
insumos y/o concaptos necesarios para la ejecucion de los trabajos resultantes
de los proyectos;

VI.  Revisar y avalar 1os modificaciones gue se presenien en los proyectos que se
encuentran en ejecucidon y que sean turnados por la subdireccidn de proyectos;
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VIl.  Elaborar conjuntcinente con los proyectistas los catdlogos de conceptos,
vertiendo en ess, los volimenes de obra que se desprendan de la
cuantificacién de ‘w5 proyectos que genera el

Departamento;
VIIl. - Elaborar los presuyuestos de obra de acuerdo al catdlogo de conceptos;

IX.  Elaborar programz:; de obras para llevar a cabo en tiempo y forma la ejecucidn
de una obra;

X.  Acudir a las visitas de campo y de obra de acuerdo a las necesidades que
determine la subdireccidn de proyectos;

Xl.  Proteger el interés municipal dando seguimiento a las obras en proceso a través
de visitar a camao para emitir observaciones, reportes, recomendaciones y
otros de cardcter t£cnico segin proceda, con objeto que la ejecucion se lleve
a cabo de acuerde a los proyectos realizados y autorizados por la subdireccién
de proyectos;

XII. Vigﬂof el ‘C:gpeg’i::r ©n las cuestiones técnicas y normativas a las leyes, normas y
reglamentos yﬁ;geﬁes y aplicables ya sean de origen federal, es’ro‘rol y/o

municipal para la elaboracién de los proyectos;

Xlll.  Organizar y programar las oc’rividddes de cada integrante del departamento,

incluyendo servicic social, en coordinacién con las instancias administrativas
competentes;

XIV.  Coordinar y supervisar el personal a su cargo, asi como los recursos con que
cuenta el dreq;

XV.  Administrar y resguardar los archivos, correspondencia, expedientes y demds
elementos que existen en el drea y que se generen en la misma; y

XVI.  Los demds que le sean encomendados por el titular de la subdireccién de
proyectos y los qu= le sehale la normatividad aplicable.

Titulo cuarto
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Suplencias y sanciones
Capitulo primero
Régimen de suplenci::s

Articulo 45.- |gs faltas :"-;e los servidores publicos que integran la direccién podrdn ser
temporales o deﬁni’rhéqs. Las faltas temporales y definitivas serdn aquellas que
establezcan expresar:ente la ley del trabajo de los servidores publicos del estado y
municipios y las cordiciones generales de trabajo, en todo caso, las faltas
temporales deberdn &star debidamente justificadas y ajustadas a derecho.

Articulo 46.- las faltas -temporales del director general no serdn cubiertas por
funcionario alguno, en caso de falta definitiva del director general, el cabildo, a
propuesta del presicdente municipal, designara, en los términos previstos en las
disposiciones aplicables, a quien ocupe dicho cargo.

Articulo 47.- las faltas temporales o definitivas de cualquiera de los servidores
publicos adscritos a ia direccién general serdn cubiertas por quien designe el
superior jerdrquico de! funcionario de que se tfrate, previo acuerdo con el director
general, en el caso de las temporales y para las definitivas, adicionalmente se
estard a lo dispuesto «n la normatividad aplicable.

Capitulo segu:hdqie';': z-
Sanciones

Articulo 48.- corresponde a la contraloria interna, aplicar las sanciones que puedan
corresponder a los servidores publicos adscritos a la direccidn.

Articulo 48.- [as infracciones al presente reglamento, serdn sanciones en término de
ley de responsabilidades de los servidores publicos del estado y municipios,
independiente de las sanciones y penas que otros ordenamientos legales sefialen.

TRANSITORIOS

Articulo 1.- el presente reglamento entra en vigor el dia siguiente de su publicacién
en la gaceta municipal o unas ves que lo autorice el H. cabildo.

Articulo 2.- los aspecics no previstos por este reglamento Interno serdn resueltos por
el secretario del H. Ayintamiento de Ayapango, estado de México.
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fo 2002-2024

HOJA DE ACTUALIZACION

FECHA DE ACTUALIZACION
DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION
01 ABRIL 2021 Se genera manual
Se Actualiza el reglamento interno ya que fisicamente se separan las
01 ABRIL 2022 direcciones pero fisicamente estan en la misma direccién.
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